Le mail de présentation

- Soyez concis, n’étalez pas vos motivations, vous I'avez normalement déja fait dans

la lettre de motivation jointe. Ce mail doit seulement introduire votre candidature.

Mail type :
A "adresse électronique du recruteur”

Ajouter un champ Cc  Ajouter un champ Cci

Objet  Candidature pour le poste de “intitulé du poste”, numéro de loffre “XX"
Joindre un fichier Insérer : Invitation
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"Civilité"

En réponse a votre recherche de “intitulé du poste" parue dans "origine de ['offre”,

J'ail le plaisir de me porter candidat et a ce titre je vous pne de trouver ci-joint mon cv,

ainsi que ma lettre de motivation

Dans lattente de votre rencontre, je vous prie de croire, civilité, a 'assurance de mes salutations distinguées
Cordialement

"Nom Prénom
Numéro de téléphone”

Il s'agit d'un exemple tout a fait personnalisable en fonction du poste recherché.
Gardez a l'esprit qu'en plus d'introduire vos piéces jointes, c'est aussi l'occasion
d'accrocher l'oeil du recruteur. Cependant n'omettez pas de mentionner l'objet de
votre mail, l'intitulé du poste, les salutations.

Le numéro d’offre peut étre écrit soit dans 1'objet, soit dans votre présentation.
Exemple :

En réponse a votre recherche d’un « intitulé du poste » sous la référence « numéro
d’offre »...

Civilité : Madame, / Monsieur, / Madame, Monsieur, / ou le nom de la personne si
vous le connaissez.

Salutations : Pour un mail il est d'usage d'étre moins formel, vous pouvez trés bien

écrire "Cordialement" ou "Bien cordialement".
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